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O presente guião implica a utilização das ferramentas do M.S. Word para adição de 

bibliografia. 

 

1. Vá a http://biblioteca.cm-albufeira.pt/ e procure por “Memorial do Convento” de 

José Saramago e siga o tutorial: 

1º passo – no separador referências, selecione a opção gerir fontes. 

2º passo – selecione a opção nova. 

3º passo – digite a informação, tal como se sugere na imagem abaixo (sugestão – 

para não se enganar na posição do nome e apelidos do autor pode pressionar na opção 

editar) 

 

 

 

4º passo – Para adicionar a bibliografia no separador referências, irá selecionar a 

opção inserir bibliografia (certifique-se que nos estilos foram selecionadas as normas 

da APA). 

Bibliografia 
Saramago, J. (1982). Memorial do Convento. Lisboa: RBA Editores. 
 

2. A partir dos passos acima sugeridos irá criar, a partir da página da Biblioteca 

Municipal de Albufeira, 10 bibliografias adicionais de obras suas conhecidas, 

experimente a adicionar, ainda, outros tipos de bibliografia, como consultas a sítios da 

internet, jornais, entre outros. 

http://biblioteca.cm-albufeira.pt/

